
GESTION ADMINISTRATIVA

NOTA
Longitud de Nombre Mínimo 5, máximo 30 caracteres 

No incluir ningún tipo de guion (_ -), ningún tipo de caracteres especiales.
El nombre del documento debe identificar en primera instancia 

el resultado del proceso del cual es producto, debe ser único, preciso y específico

1. En la certificación general de costos fijos se debe describir la 
información general de: i) póliza – seguro de riesgo exequial (vigencia, 
valor, riesgos que ampara, tomador, etc., y/o ir) contrato que garantiza los 
servicios funerarios (contratista, objeto, valor, estado de pagos etc.) según 
las especificaciones del anexo técnico.

2. Contrato que garantiza los servicios funerarios firmado por ambas 
partes 

3. Facturas, documento  equivalente, o recibos del contrato de póliza de 
servicios funerarios  en formato PDF

4. La(s) factura(s) deben estar enumeradas con el convenio. Facturas no 
legibles no serán validada

5. FOR-PSS-448 Formato Presentación de facturas operadores 
Subdirección para la Vejez (Uno por cada soporte o factura)


